Predmét:  Informatika roé.: 4 ¢&Sab.: 4 téma:  Textovy editor WORDPAD
Vzdélavaci material:, ptiprava + pracovni list
Oblast:Informatika textovy editor WordPad — seznameni s ovladacimi prvky

Textovy editor WordPad

Papel nabidek

Formatovaci panel
B

Panel nastroju

Dokument - WordPad

Soubor  Uprawy  Zohrazit  Windit Format  Napowsda
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PRACOVNi PLOCHA

Posuvnik

Stavovy T.

||

apoyEdu 2obrazite stisknutim kiawvesy F1,

123

Otevieni aplikace WordPad
Puvodni text:
Prsi, prsi jen se leje
kam konicci pojedeme
pojedeme pies luka
az kukacka zakuka.
Kukacka uz zakukala
ma panenka zaplakala
kukacko uz nekuke;j
ma panenko neplake;.

NiZe napsany text oprav podle piredeslého odstavce:
Pr§, prS$jns]j
km knéc pjdm
pjdm n 1k
7 kkék zkk.
Kk¢k 7 zkkl
m pnnk zplkl
kkck Z nkkj
m pnnk nplkj.



Pohyb po dokumentu - zapi$ pouzité klavesy

zacatek radky--------

konec radky-----------

na predchozi fadku---

zacatek dokumentu---

konec dokumentu------

Ulozeni dokumentu
Misto ulozeni
Typ uloZeni

Zavrteni aplikace a znovuotevieni dokumentu
Vyznam jednotlivych symbolil v panelu nastrojt
Vyznam jednotlivych ovladacich prvkill ve formdtovacim panelu.

Napsany text upravte podle nasledujicich parametri:
Velikost pisma: 14
Rez pisma: BI
Typ pisma Aial Bold
Zarovnani: na stfed

Provedeni dalSich zmén podle vlastniho prani
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Predmét: Informatika roé.: 4. ¢sab.: 19 téma:  kldvesnice
Vzdélavaci material: pracovni list Obdobi: listopad
Oblast: informatika Vypracoval: Karel Vala

Anotace. nacvik psani malych a velkych pismen, psani diakritiky a zvlaStnich znakt

Opis$ uvedené znaky, pro posun pouzij klavesu TAB.

\ < > @ °C \ € L | § '
1.
2
? ( ) %o * + - / = L) ! 5
1.
2.
S d T E ¢ C N R Z u 1
1.
2.
Opis tyto véty:
JiFik, Rehoi a Maienka Fezali d¥ivi.
1.
2.
Nase Skola se jmenuje Zakladni Skola Tyn nad Vitavou, Hlinecka.
1.
2.
Ceska republika, Ceské Budéjovice, Tyn nad Vltavou, Hlinky
1.
2.

Podpis:



Predmét: Informatika ro€.: 4. ¢sab.: 22 Téma: textové editory
Vzdélavaci material: pracovni list Obdobi: leden 2012
Oblast: informatika Vypracoval: Karel Vala
Anotace: napsani a Uprava prostého textu - zmena fezu, barvy pisma, pouziti odrazek

WordPad - editace textu

23.ledna 2012

Pfi tvorbé dokumentu je tfeba nejdfive vytvorit prosty text. Kone€nou podobu provadime az po jeho
napsani a zkontrolovani. Kone¢ny text by nemél obsahovat véts$i mnozstvi druhii pisem, ani velikosti €i
barev. Drzime se zasady, Ze zde méné Casto znamena vice.

Pravidla:

Enter - pouzZivame jen na ukonCeni odstavce

Interpunk&ni znaménka délame za poslednim pismenem

Mezeru vkladame za interpunk&ni znaménko

Provedte nasledujici upravy:

nadpis upravte: velikost 16, tu¢né, barva modra
datum zarovnejte vpravo

pfed slovo Pravidla viozZte prazdny fadek

pfed nasledujici 3 fadky na zadatku vlozte 1x TAB
vyberte fadek Provedte..... a zménte fez na Kurzivu
vyberte poslednich 6 fadk( a pouzijte nastroj Odrazky

RESENI
WordPad - editace textu

23.ledna 2012

Pfi tvorbé dokumentu je tfeba nejdfive vytvofit prosty text. Koneénou podobu provadime az po jeho
napsani a zkontrolovani. Koneény text by nemél obsahovat véts$i mnozstvi druhli pisem, ani velikosti €i
barev. Drzime se zasady, Zze zde méné Casto znamena vice.

Pravidla:
Enter - pouzivame jen na ukon&eni odstavce
Interpunk&ni znaménka délame za poslednim pismenem
Mezeru vkladame za interpunkéni znaménko

Provedte nasledujici upravy:

e nadpis upravte: velikost 16, tuéné, barva modra
datum zarovnejte vpravo
pred slovo Pravidla viozte prazdny fadek
pred nasledujici 3 fadky na zaCatku vlozte 1x TAB
vyberte fadek Provedte..... a zménte fez na Kurzivu
vyberte poslednich 6 radkl a pouzijte nastroj Odrazky
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Predmét: INFORMATIKA ro€.: 9 ¢&Sab.: 2 téma: Textovy editor WORD
Vzdélavaci material: prac. list ...
Oblast:Informatika - Vytvoreni stylu odstavcii, vloZeni obsahu

Zmeéite styly nadpist takto: Nadpis ivodni — styl: Nadpisl
Nadpisy kurzivou Nadpis2
Podtrzené nadpisy Nadpis3

Do dokumentu vlozte ¢. stranek.

Na konec dokumentu vlozte OBSAH

Oblast P - Uvodni modul (2003/2004
Cile

Tento modul je povinnym Uvodem pro zdjemce o dalSi vzdélavani v drovni P. Navazuje
na Skoleni Z, upeviuje ziskané védomosti a obsahuje néktera témata rozsifujici a
doplfiujici toto Skoleni. Zakladni cile uvodniho modulu jsou informacni a motivacni.
Skoleni ma pedagogického pracovnika seznamit s dalSimi moznostmi smysluplného uziti
vypocetni techniky ve Skolni praxi, motivovat jej pro toto uziti, vybavit jej zakladnimi ICT
kompetencemi, které potfebuje pro vyuziti informacnich technologii ve vyuce,

a poskc}/tnout mu informace pro nasledny ucelny vybér navazujicich specializovanéjsich
modulu.

Za kliéové uzivatelské znalosti a dovednosti povazujeme:

schopnost pokrocilé prace s elektronickou postou (postovni klient i webové rozhrani),
znalost zékladnich moznosti komunikaénich prostfedkl poéitatovych siti,
porozuméni aspektiim (vyhoddm a nevyhodam) jednotlivych zptsobl komunikace,
zvladnuti pokrocilejsi prace s textovym editorem a schopnost tyto znalosti aplikovat,
znalost zakladnich principl prace s rastrovymi a vektorovymi obrazky,

zakladni orientace v moZnostech vyuziti grafickych programt ve vyuce,

znalost principQ vytvareni, fungovani a ptsobeni poditatovych prezentaci,

schopnost vytvofit jednoduchou prezentaci s vyuzitim Sablony navrhu,

praktické zvladnuti elementarnich ¢innosti v tabulkovém kalkulatoru,

orientace v datovych strukturdch tabulkovych kalkuldtorG a moznostech jejich vyuZiti,
zakladni orientace v pokrocilejSich moznostech tabulkového kalkulatoru,

zakladni znalost elementarnich pojmu a principl z oblasti pocitadovych siti,

orientace v zakladnich moZnostech a zptsobech vyuziti $kolni po&itatové sitg,
schopnost instalovat a odebrat jednoduché programy na pracovni stanici,
identifikace se zakladnimi pravidly pro pouZiti sit&, orientace v problematice vird,
zakladni orientace v moznostech vyuziti informacnich technologii ve vyuce,

motivace a zakladni pFipravenost k tviréimu vyuZiti ICT ve vyuce v rdmci aprobace,
pfipravenost k objevovani dalSich roli ICT a z nich vyplyvajicich zmén ve vyuce.

Organizaéni pokyny

Skoleni v oblasti P mohou provadét pouze vybrana Skolici pracovisté. Jejich pribézné
aktualizovany seznam je zvefejnén na www strankach MSMT a na portalu E-gram.
Skoleni probiha v prostorach vybraného Skoliciho pracovisté. Po dohodé mezi vybranym



kolicim pracoviét&ém a vedenim &koly ¢&i $kolského zatizeni, ze kterého je vice G&astnikd
8koleni, mUze Skoleni probihat také v prostorach této Skoly Ci Skolského zafizeni, ma-li
odpovidajici technické a programové vybaveni. Skoleni Uvodniho modulu P mohou vést
jen lektori certifikovani pro tento modul. Jejich seznam je zvefejnén na webovych
strankach MSMT a na portalu E-gram. Pokud je to organizaéné mozné, je vhodné
sestavovat skupiny ucastniku jako homogenni (typ skoly a blizké aprobace). Nutnou
podminkou pro moznost pfihlaseni na Uvodni modul P je ziskana certifikace Z. Pocet
Ucastnikl $koleni mize byt maximalné 15 v jednom b&hu Skoleni a musi byt dodrzena
podminka, Ze kazdy ucastnik ma k dispozici pocitac. Casova dotace je stanovena na 20 +
10 vyucovacich hodin (vyucovaci hodina ma 45 minut, 20 hodin je prezencng, 10 hodin
je vyhrazeno pro distan¢ni formu). Skoleni musi byt ukonéeno do &tyi mésicl od jeho
zahdajeni. Casovou organizaci si stanovi vybrané $kolici pracovisté, které si také uréuje
studijni materialy a formy dalsi podpory vyuky.

Pribéh vyuky

Vyuka ma probihat predevsim s vyuzitim programovém vybaveni, které maji ucitelé na
Skole skute&né k dispozici, a neméla by zdlrazhovat specifika pouZitého programového
vybaveni ani jeho jednotlivych verzi. Lektofi si musi uvédomit, ze cilem neni ucitele
zastrasit ani jinak stresovat, ale naopak motivovat je k tvorivému vyuzivani ICT. Je zcela
prirozené, Zze ne vSichni dosahnou stejné Grovné znalosti a dovednosti, je vSak nutnég,
aby ziskali schopnost pomoci experimentovani, manudli a systému napovéd zvladat i
nové ukoly. Vyuka musi byt také provadéna s ddrazem na osvojeni spravné odborné
terminologie.

OBSAH SKOLENI

Elektronickd komunikace (3 hodiny)

Prace se slozkami, vytvofeni podslozky, pfesuny zprav mezi (pod)slozkami.
Vyhledavani ve slozkéch pfijatych a odeslanych zprav, manipulace se zpravami.
Potvrzeni o doruceni, vlastnosti zprav (priorita).

Ptistup k prispévkiim prostiednictvim postovniho klienta (vyhody a nevyhody).
Ptistup k pfispévkim prostfednictvim webového rozhrani (vyhody a nevyhody).
Préce se skupinami (distribucni list), kopie, skryta kopie.

Mozné formaty zprav (prosty text, format HTML).

Prace s prilohami, komprimace soubort, prenos vétsiho objemu dat.

Viry, antivirova feseni (na stanici, na serveru, u poskytovatele ptipojent).
Zakladni principy elektronického podpisu, Sifrovani zprav.

Etika v elektronické posté (nevyzadané zpravy - spam, hoax).

Principy a funkce elektronickych konferenci.

Ptistupy k ptispévkiim prostfednictvim e-mailu a webového rozhrani.

Typy konferenci (podle atributii vefejnost, otevienost, moderovanost).

Vhodné ukéazky funkénich konferenci (napt. na www.spomocnik.cz).

Zakladni funkce a vyuziti on-line chatu.

Funkce akronymt a emotikont (smajliky).

Dalsi komunikacni prosttedky (videokonference, IP telefonie, i-radia, i-TV).
Kolaborativni prostiedi, e-learningové kurzy, on-line vzdélavani.

RozsiFujici témata

Prace s adresarem, tisk kontaktl a export kontaktd.
Automatické zahrnuti podpisu a pfilozeni vizitky do zpravy.
Filtry, tfidéni doru¢enych zasilek, blokovani odesilatell.



Nastaveni postovniho klienta (adresy pfichozich a odchozich serverl apod.).
Seznameni s ndvodem, FAQ, etika na siti, pravidla chovani v konferencich.
PrihlaSeni do konference, &teni prispévkd, zaslani prispévku, zaslani odpovédi.
Zmeéna nastaveni, zaslani pfikazu (napf. HELP).

Odhlaseni z konference, zalozeni nové konference.

On-line chat - pfistup pfes www rozhrani nebo specializovany program.

Prihlaseni do diskuse, odhlaseni z diskuse, volba a smysl prezdivky.

Prochazeni mistnosti (témat diskusi), stalé a docasné mistnosti.

Zakladani a ruseni mistnosti, funkce spravce chatu, Septani mezi dvéma ucastniky.

Pokro¢ild prace s textem (4 hodiny)

Opakovani

Napovéda textového editoru — obsah, rejstfik, vyhledavani.

Dalsi moznosti napovédy (v dialogovém okné&, Pomocnik Office, na siti WWW).
Vkladani symbold a specidlnich znak(, prace se schradnkou - vloZit jinak.

Vkladani obrazkl, nastaveni formatu (velikost, pozice, obtékani, ofiznuti, ovladani
obrazu).

Typografickd pravidla a estetickd doporudeni pro tvorbu dokumentd.

Probirana témata

Vytvoreni struktury dokumentu (pfifazeni styld odstavcl, zména vlastnosti stylQ).
Sablona (vytvoreni dokumentu na zékladé $ablony, Uprava $ablony, vytvoreni nové
Sablony).

Vkladani pozndmek pod ¢arou a vysvétlivek, vkladani titulkd (obrazky, rovnice, tabulky).
Generovani obsahu (podle styll odstavcl, resp. podle nazvi kapitol).

Tabulky pro pokrog¢ilé (pFidani a odstranéni buné&k/sloupct/fadkd, slu¢ovani bunék,
formatovani).

VytvaFeni seznami (odrazky, &islovani, vicelroviiové seznamy).

Vkladani hypertextovych odkazd (URL, dokument, elektronickd adresa).

Hromadna korespondence (hlavni dokument, zdroj dat, slouceni dat s dokumentem).
Otevirani a uklddani dokumentl v rliznych formdtech (TXT, RTF, PDF), prenositelnost
soubord.

Export do HTML, publikovani na www strankach.

RozsSifujici témata

WordArt, vkladani automatickych tvart, grafl a dalSich objektd (organizacni diagram,
rovnice).

Rejsttik, seznam pouzité literatury, citace, pravidla pro psani citaci, slovnik synonym -
tezaurus.

Kontrola pravopisu, pfidani vyrazu do slovniku, automatické opravy.

Nastaveni jazyka, déleni slov.

Propojeni dokumentd, kfizové odkazy.

Sledovani zmén, revize.

Zaklady prace s makry (zdaznam makra a jeho spusténi, jednoduché priklady uzite¢nych
maker).

Pocditacova grafika a prezentace (4 hodiny)

Rastrovy obrazek (pocet bodl obréazku, rozlideni, barevna hloubka).

Formaty ukladani (BMP, GIF, JPG, PNG - prednosti a nevyhody, tvorba a pouziti).
Ziskani obrazku (malovani, sejmuti obrazovky, digitalni fotografie, skenovani).
ProhliZeni a Upravy obrazkd (prohlizeni, lupa, jas, kontrast atd.).

Tisk obrazku (tisk, rozlideni, druhy papirQ) a pouziti obrézku v dokumentu.
Vektorovy obrazek (zakladni objekty, kresleni objektli, zmé&na polohy a velikosti
objektd).



Zakladni vlastnosti objektt (obrys a vyplf, vlastnosti textu).

Uspotadani objektl (zarovnani a fazeni objektd).

Praktické priklady (hratky s objekty, vizitka, leték, obal CD, inzerat, kliparty).
Vytvareni barev (RGB a CMYK modely, barevna vérnost).

Barevnd schémata, plsobeni barev, zékladni pravidla kompozice.

PDF format (vlastnosti a pouZiti, ¢teni PDF soubord, prohlize¢e, prace s prohlize¢em,
tisk).

Pocitacova prezentace (zasady Uspésné prezentace, zasady zpracovani prezentace).
Tvorba jednoduché prezentace, ukazky moznosti prezentacniho programu.

Vytvoreni prezentace pomoci Sablony.

Tabulkovy kalkulator (4 hodiny)

Prosttredi tabulkového kalkulatoru (aplika¢ni a dokumentové okno, dialogova okna,
burika, list, sesit, ukazatel mysi, bufikovy kurzor, textovy kurzor, Faddek vzorcl, pole
nazvl, stavovy radek).

Spusténi programu, otevieni dokumentu, uloZzeni dokumentu, vyuziti napovédy (obsah,
rejstfik, vyhledavani, aktivace a deaktivace pomocnika).

Zakladni datové struktury (Cislo, ména, datum, ¢as, procenta, text), format bunky
(zarovnani, pismo, ohraniceni, vzorky), kopirovani formatu.

Uziti tabulkového kalkulatoru jako kalkulacky (operatory, exponencialni tvar zapisu cisel),
vkladani a kopirovani jednoduchych vzorcd, relativni a absolutni adresa.

Jednoduché funkce (SUMA, zapis funkce, zadani funkce dialogovym oknem), pfiklady
uziti vybranych jednoduchych funkci (datum a ¢as, matematické, statistické, textové,
logické).

Vytvoreni jednoduchého grafu (automatické vytvoreni grafu, vytvoreni grafu pomoci
pravodce, zakladni typy grafd, Gpravy grafQ).

Tisk dokumentu (Uprava dokumentu pred tiskem, nastaveni oblasti tisku, vzhled stranky,
nahled, zahlavi a zapati stranky, rozsah tisku, pocet kopii, tisk vybéru, aktivniho listu,
sesitu).

Motivacni ukazky dalsich moznosti tabulkového kalkulatoru (napfr. tabulkovy kalkulator
jako databdaze - zdznamy, Fazeni zaznamd, filtry, souhrny, pfehledy, kontingenéni
tabulka).

Spoluprace tabulkového kalkulatoru s dalSimi kancelarskymi aplikacemi (textovy editor,
postovni klient), typové motivacni pfiklady a naméty pro jednoduché vyuZiti ve vyuce.

Skolni sit’ (3 hodiny)

Obecné schéma poditacové sité (server, pracovni stanice, ostatni sitova zafizeni).
MoZnosti a vyuZiti po&itatové sité (sdileni aplikaci, prostfedkd, sdileni dat).
UZivatelska data v siti (zdsady pro praci s daty).

Zalohovani dat (zalohovani dat na pracovni stanici, na serveru, na externim zafizeni).
Zabezpeceni dat a sité (uzivatelské ucty, pravidla pro tvorbu hesel).

Rozdéleni software podle licenci (GNU, freeware, shareware, komercni software, typy
licenci).

Legalita software, autorska prava (instalace SW v siti z hlediska autorskych prav,
odpovédnosti).

Instalace a odebrani software na pracovni stanici (instalace a mozné problémy pfi
odebrani).

Soubor pravidel pro pouziti sité (metodické pokyny pro praci v siti, provozni Fad).
Antivirovd prevence, odvirovani pocitace (druhy virl, ochrana pred viry, obecné zasady).

ICT a zmény ve vvuce (2 hodiny)

Dlvody pro pouzivani ICT ve vyuce, pfinos modernich technologii, nova pedagogicka
realita.



Vyuziti ICT v pedagogické praxi, specifika jejich pouziti v jednotlivych predmétech.

Nové dimenze rutinnich &innosti ("psani" a "¢teni" hypertextl a multimédii, komunikace).
Nové pojeti u¢ebnic, u¢ebnich zdrojd pro zaky, modely komunikace mezi U¢astniky
vyuky.

Pracovni nastroje, pracovni prostredi ucitele a zaka, pristupy k uceni, nové modely uceni.

Samostatna pfiprava s on-line podporou Skoliciho pracovisté (10hodiny)

Uvedené hodinové dotace jsou orientacni. Rozsifujici témata jsou nepovinna a lektor je
zafadi dle svého uvazeni. Vyse uvedena osnova Skoleni je vytvofena v terminologii
operacniho systému Windows a kancelafského systému Office. PFi vyuce na zakladé
jinych platforem si lektor osnovu a terminologii odpovidajicim zpGsobem upravi. Vyuka
celkd "Poéitatova grafika a prezentace" a "Tabulkovy kalkuldtor” ma predevsim
informativni a motivacni charakter - pro tato témata existuji v systému Skoleni "P"
samostatné moduly. Vzhledem k univerzalnosti uvodniho modulu skoleni poucenych
uZivateld je tfeba, aby lektor vZdy prizplsobil jeho konkrétni obsah

a naroénost potfebam (aprobace, typ skoly) ucastniki kurzu.

Absolvovani ivodniho modulu §koleni poucenych uzivateli

O zapocteni ivodniho modulu "P" rozhodne lektor kurzu na zéklad¢€ ucasti pedagogického
pracovnika na prezenc¢ni ¢asti Skoleni, efektivit¢ samostudia a pribézném plnéni zadanych
uloh. Aprobovanym uciteliim informatickych pfedmétii je na pozadani modul uznan
administrativné. Absolventim kurzi ECDL je moZzné stanovit individudlni studijni plan, kdy
se tento pedagog ucastni prezencné vyuky jen téch témat, jejichz certifikaci v ramci ECDL
nema.

OBLAST P - dalsi moduly

Po absolvovani tvodniho modulu si pedagogicky pracovnik s ohledem na svoji aprobaci
vybere z nabidky zverejnéné na portalu E-gram dva dalsi moduly. Vzdélavani v ramci
kazdého volitelného modulu se ukoncuje obhajobou zavérecné prace - projektu.



VYSLEDEK
Ukoly:
Zménte styly nadpisi takto: Nadpis ivodni — styl: Nadpisl
Nadpisy kurzivou Nadpis2
Podtrzené nadpisy Nadpis3

Do dokumentu vlozte €. stranek.

Na konec dokumentu vlozte OBSAH

Uvodni modul poéitaéového vzdélavani
Cile

Tento modul je povinnym Uvodem pro zadjemce o dalSi vzdélavani v drovni P. Navazuje
na skoleni Z, upeviuje ziskané védomosti a obsahuje néktera témata rozsifujici a
doplfujici toto Skoleni. Zakladni cile uvodniho modulu jsou informacni a motivacni.
Skoleni ma pedagogického pracovnika seznamit s dalSimi moznostmi smysluplného uziti
vypocetni techniky ve Skolni praxi, motivovat jej pro toto uziti, vybavit jej zakladnimi ICT
kompetencemi, které potfebuje pro vyuziti informacnich technologii ve vyuce,

a poskc}/tnout mu informace pro nasledny ucelny vybér navazujicich specializovanéjsich
modulu.

Za klicové uzivatelské znalosti a dovednosti povazujeme:

schopnost pokrocilé prace s elektronickou postou (postovni klient i webové rozhrani),
znalost zakladnich moZnosti komunikaénich prostfedkt pocitacovych siti,
porozuméni aspektiim (vyhoddm a nevyhodam) jednotlivych zptsobl komunikace,
zvladnuti pokrocilejsi prace s textovym editorem a schopnost tyto znalosti aplikovat,
znalost zakladnich principl prace s rastrovymi a vektorovymi obréazky,

zakladni orientace v moZnostech vyuziti grafickych programi ve vyuce,

znalost principQ vytvareni, fungovani a plsobeni poditatovych prezentaci,

schopnost vytvofit jednoduchou prezentaci s vyuzitim Sablony navrhu,

praktické zvladnuti elementarnich ¢innosti v tabulkovém kalkulatoru,

orientace v datovych strukturach tabulkovych kalkuldtord a moznostech jejich vyuZiti,
zakladni orientace v pokrocilejSich moznostech tabulkového kalkulatoru,

zakladni znalost elementarnich pojmu a principl z oblasti pocitacovych siti,

orientace v zakladnich moZnostech a zptlsobech vyuziti kolni poditatové sitg,
schopnost instalovat a odebrat jednoduché programy na pracovni stanici,
identifikace se zakladnimi pravidly pro pouZiti sit&, orientace v problematice vird,
zakladni orientace v moznostech vyuziti informacnich technologii ve vyuce,

motivace a zakladni pFipravenost k tviréimu vyuZiti ICT ve vyuce v rdmci aprobace,
pfipravenost k objevovani dalSich roli ICT a z nich vyplyvajicich zmén ve vyuce.

Organizacni pokyny

Skoleni v oblasti P mohou provadét pouze vybrana $kolici pracovisté. Jejich pribézné
aktualizovany seznam je zvefejnén na www strankach MSMT a na portalu E-gram.
Skoleni probiha v prostorach vybraného Skoliciho pracovisté. Po dohodé mezi vybranym
kolicim pracoviétém a vedenim $koly ¢&i $kolského zatizeni, ze kterého je vice G&astnikd
gkoleni, mUze $koleni probihat také v prostordch této Skoly & &kolského zaFizeni, ma-li



odpovidajici technické a programové vybaveni. Skoleni Givodniho modulu P mohou vést
jen lektofi certifikovani pro tento modul. Jejich seznam je zvefejnén na webovych
strankach MSMT a na portalu E-gram. Pokud je to organizacné mozné, je vhodné
sestavovat skupiny ucastniku jako homogenni (typ skoly a blizké aprobace). Nutnou
podminkou pro moznost prihlaseni na Uvodni modul P je ziskana certifikace Z. Pocet
Ucastnikl $koleni mize byt maximalné 15 v jednom bé&hu Skoleni a musi byt dodrzena
podminka, Ze kazdy Ucastnik méa k dispozici poéitac. Casova dotace je stanovena na 20 +
10 vyu€ovacich hodin (vyucovaci hodina mé 45 minut, 20 hodin je prezencng, 10 hodin
je vyhrazeno pro distan¢ni formu). Skoleni musi byt ukonéeno do &tyi mésicl od jeho
zahajeni. Casovou organizaci si stanovi vybrané $kolici pracovisté, které si také urcuje
studijni materialy a formy dalsi podpory vyuky.

Pribéh vyuky

Vyuka ma probihat predevsim s vyuzitim programovém vybaveni, které maji ucitelé na
$kole skute&né k dispozici, a neméla by zddrazfiovat specifika pouZitého programového
vybaveni ani jeho jednotlivych verzi. Lektofi si musi uvédomit, ze cilem neni ucitele
zastrasit ani jinak stresovat, ale naopak motivovat je k tvorivému vyuzivani ICT. Je zcela
prirozené, Ze ne vSichni dosahnou stejné Grovné znalosti a dovednosti, je vSak nutné,
aby ziskali schopnost pomoci experimentovani, manuald a systému napovéd zvladat i
nové ukoly. Vyuka musi byt také provadéna s ddrazem na osvojeni spravné odborné
terminologie.

OBSAH SKOLENI

Elektronicka komunikace (3 hodiny)

Préce se slozkami, vytvoteni podslozky, pfesuny zprav mezi (pod)slozkami.
Vyhledéavani ve slozkach ptijatych a odeslanych zprav, manipulace se zpravami.
Potvrzeni o doruceni, vlastnosti zprav (priorita).

Ptistup k pfispévkim prostfednictvim poStovniho klienta (vyhody a nevyhody).
Pristup k prispévkiim prostrednictvim webového rozhrani (vyhody a nevyhody).
Prace se skupinami (distribucni list), kopie, skryta kopie.

Mozné formaty zprav (prosty text, format HTML).

Prace s ptilohami, komprimace soubort, pienos vétSiho objemu dat.

Viry, antivirova feSeni (na stanici, na serveru, u poskytovatele pfipojeni).
Zakladni principy elektronického podpisu, Sifrovani zprav.

Etika v elektronické posté (nevyzadané zpravy - spam, hoax).

Principy a funkce elektronickych konferenci.

Pristupy k ptispévkiim prostfednictvim e-mailu a webového rozhrani.

Typy konferenci (podle atributii vefejnost, otevienost, moderovanost).

Vhodné ukazky funkénich konferenci (napf. na www.spomocnik.cz).

Zékladni funkce a vyuZiti on-line chatu.

Funkce akronymi a emotikont (smajliky).

Dalsi komunikac¢ni prostfedky (videokonference, IP telefonie, i-radia, i-TV).
Kolaborativni prosttedi, e-learningové kurzy, on-line vzdélavani.

RozsiFujici témata

Prace s adresarem, tisk kontaktd a export kontaktd.

Automatické zahrnuti podpisu a pfilozeni vizitky do zpravy.

Filtry, tfidéni dorucenych zasilek, blokovani odesilateld.

Nastaveni postovniho klienta (adresy prichozich a odchozich server( apod.).



Sezndameni s ndvodem, FAQ, etika na siti, pravidla chovani v konferencich.
Pfihladeni do konference, &teni pFispévkl, zaslani prispévku, zasldni odpovédi.
Zména nastaveni, zaslani prikazu (napf. HELP).

Odhlaseni z konference, zalozeni nové konference.

On-line chat - pfistup pfes www rozhrani nebo specializovany program.

Prihlaseni do diskuse, odhlaseni z diskuse, volba a smysl prezdivky.

Prochazeni mistnosti (témat diskusi), stalé a doc¢asné mistnosti.

Zakladani a ruseni mistnosti, funkce spravce chatu, Septani mezi dvéma Ucastniky.

Pokrocila prace s textem (4 hodiny)

Opakovani

Napovéda textového editoru - obsah, rejstrik, vyhledavani.

DalSi moznosti napovédy (v dialogovém okné, Pomocnik Office, na siti WWW).
Vkladani symboll a specialnich znakl, prace se schrankou - vloZit jinak.

Vkladani obrazkd, nastaveni formatu (velikost, pozice, obtékani, ofiznuti, ovladani
obrazu).

Typografickd pravidla a estetickd doporuéeni pro tvorbu dokumentd.

Probirana témata

Vytvoreni struktury dokumentu (pfifazeni styll odstavcd, zména vlastnosti styld).
Sablona (vytvoreni dokumentu na zakladé Sablony, Uprava Sablony, vytvoreni nové
Sablony).

Vkladani pozndmek pod ¢arou a vysvétlivek, vkladani titulk( (obrazky, rovnice, tabulky).
Generovani obsahu (podle styld odstavci, resp. podle nazvid kapitol).

Tabulky pro pokrodilé (pFidani a odstranéni bunék/sloupcl/Fadkd, slu¢ovani bunék,
formatovani).

VytvaFeni seznamu (odrazky, &islovani, vicelroviiové seznamy).

Vkladani hypertextovych odkazt (URL, dokument, elektronickd adresa).

Hromadna korespondence (hlavni dokument, zdroj dat, slouceni dat s dokumentem).
Otevirani a ukladani dokumentt v riiznych formatech (TXT, RTF, PDF), pienositelnost
soubord.

Export do HTML, publikovani na www strankach.

RozsSiFujici témata

WordArt, vkladani automatickych tvard, grafd a daldich objektd (organizaéni diagram,
rovnice).

Rejstfik, seznam pouzité literatury, citace, pravidla pro psani citaci, slovnik synonym -
tezaurus.

Kontrola pravopisu, pridani vyrazu do slovniku, automatické opravy.

Nastaveni jazyka, déleni slov.

Propojeni dokumentd, kfizové odkazy.

Sledovani zmén, revize.

Zaklady prace s makry (zaznam makra a jeho spusténi, jednoduché priklady uzitecnych
maker).

Poditadova grafika a prezentace (4 hodiny)

Rastrovy obrazek (pocet bodl obrézku, rozlideni, barevna hloubka).

Formaty ukladani (BMP, GIF, JPG, PNG - prednosti a nevyhody, tvorba a pouZiti).
Ziskani obrazku (malovani, sejmuti obrazovky, digitalni fotografie, skenovani).
ProhliZzeni a Upravy obrazkd (prohlizeni, lupa, jas, kontrast atd.).

Tisk obrazku (tisk, rozlideni, druhy papird) a pouziti obrazku v dokumentu.
Vektorovy obrazek (zakladni objekty, kresleni objektl, zmé&na polohy a velikosti
objektd).

Zakladni vlastnosti objektl (obrys a vyplf, vlastnosti textu).



Uspotadani objektl (zarovnani a fazeni objektd).

Praktické priklady (hratky s objekty, vizitka, letdk, obal CD, inzerat, kliparty).
Vytvaieni barev (RGB a CMYK modely, barevna vérnost).

Barevnd schémata, plsobeni barev, zékladni pravidla kompozice.

PDF format (vlastnosti a pouZiti, ¢teni PDF soubord, prohlize¢e, prace s prohlize¢em,
tisk).

Pocitacova prezentace (zdsady Uspésné prezentace, zasady zpracovani prezentace).
Tvorba jednoduché prezentace, ukazky moznosti prezentacniho programu.

Vytvoreni prezentace pomoci Sablony.

Tabulkovy kalkulator (4 hodiny)

Prostredi tabulkového kalkulatoru (aplika¢ni a dokumentové okno, dialogova okna,
bufika, list, sesit, ukazatel mys&i, bufikovy kurzor, textovy kurzor, fédek vzorcl, pole
nazvl, stavovy radek).

Spusténi programu, otevieni dokumentu, ulozeni dokumentu, vyuziti napovédy (obsah,
rejstfik, vyhledavani, aktivace a deaktivace pomocnika).

Zakladni datové struktury (Cislo, ména, datum, Cas, procenta, text), format bunky
(zarovnani, pismo, ohraniceni, vzorky), kopirovani formatu.

Uziti tabulkového kalkulatoru jako kalkulacky (operatory, exponencialni tvar zapisu cisel),
vkladani a kopirovani jednoduchych vzorcd, relativni a absolutni adresa.

Jednoduché funkce (SUMA, zapis funkce, zadani funkce dialogovym oknem), priklady
uziti vybranych jednoduchych funkci (datum a ¢as, matematické, statistické, textové,
logické).

Vytvoreni jednoduchého grafu (automatické vytvoreni grafu, vytvoreni grafu pomoci
privodce, zékladni typy graftl, Upravy graft).

Tisk dokumentu (Uprava dokumentu pred tiskem, nastaveni oblasti tisku, vzhled stranky,
nahled, zahlavi a zapati stranky, rozsah tisku, pocet kopii, tisk vybéru, aktivniho listu,
sesitu).

Motivacni ukazky dalSich moznosti tabulkového kalkulatoru (napf. tabulkovy kalkulator
jako databaze - zaznamy, Fazeni zdznamd, filtry, souhrny, ptehledy, kontingenéni
tabulka).

Spoluprace tabulkového kalkulatoru s dalsimi kancelarskymi aplikacemi (textovy editor,
postovni klient), typové motivacni priklady a naméty pro jednoduché vyuziti ve vyuce.

Skolni sit (3 hodiny)

Obecné schéma poditacové sité (server, pracovni stanice, ostatni sitova zafizeni).
MoZnosti a vyuZiti po&itacové sité (sdileni aplikaci, prostfedkd, sdileni dat).
Uzivatelska data v siti (zésady pro praci s daty).

Zalohovani dat (zadlohovani dat na pracovni stanici, na serveru, na externim zafizeni).
Zabezpeceni dat a sité (uzivatelské Ucty, pravidla pro tvorbu hesel).

Rozdéleni software podle licenci (GNU, freeware, shareware, komercni software, typy
licenci).

Legalita software, autorska prava (instalace SW v siti z hlediska autorskych prav,
odpovédnosti).

Instalace a odebrani software na pracovni stanici (instalace a mozné problémy pfi
odebrani).

Soubor pravidel pro pouziti sité (metodické pokyny pro praci v siti, provozni rad).
Antivirovd prevence, odvirovani pocitace (druhy virll, ochrana pred viry, obecné zasady).

ICT a zmény ve vyuce (2 hodiny)

Dlvody pro pouzivani ICT ve vyuce, pfinos modernich technologii, novéd pedagogicka
realita.
Vyuziti ICT v pedagogické praxi, specifika jejich pouziti v jednotlivych pfedmétech.



Nové dimenze rutinnich &innosti ("psani" a "¢teni" hypertextl a multimédii, komunikace).
Nové pojeti u¢ebnic, uéebnich zdrojd pro zaky, modely komunikace mezi U¢astniky
vyuky.

Pracovni nastroje, pracovni prostredi ucitele a zaka, pristupy k uceni, nové modely uceni.

Samostatna pfiprava s on-line podporou skoliciho pracovisté (10hodiny)

Uvedené hodinové dotace jsou orientacni. Rozsifujici témata jsou nepovinna a lektor je
zaradi dle svého uvazZeni. VySe uvedena osnova skoleni je vytvorena v terminologii
operacniho systému Windows a kancelarského systému Office. Pfi vyuce na zakladé
jinych platforem si lektor osnovu a terminologii odpovidajicim zpdsobem upravi. Vyuka
celkd "Poéitadova grafika a prezentace"” a "Tabulkovy kalkuldtor" mé pfedevsim
informativni a motivacni charakter - pro tato témata existuji v systému Skoleni "P"
samostatné moduly. Vzhledem k univerzalnosti tvodniho modulu skoleni poucenych
uZivateld je tfeba, aby lektor vZdy pfizpdsobil jeho konkrétni obsah

a naroénost potfebam (aprobace, typ Skoly) uéastniki kurzu.

Absolvovani ivodniho modulu §koleni poucenych uzivateli

O zapocteni ivodniho modulu "P" rozhodne lektor kurzu na zékladé¢ ucasti pedagogického
pracovnika na prezen¢ni ¢ésti Skoleni, efektivité samostudia a pribézném plnéni zadanych
uloh. Aprobovanym ucitellim informatickych pfedmétii je na pozadani modul uznan
administrativné. Absolventim kurzi ECDL je mozné stanovit individualni studijni plan, kdy
se tento pedagog ucastni prezencné vyuky jen téch témat, jejichz certifikaci v ramci ECDL
nema.

OBLAST P - dalsi moduly

Po absolvovani tvodniho modulu si pedagogicky pracovnik s ohledem na svoji aprobaci
vybere z nabidky zverejnéné na portalu E-gram dva dalsi moduly. Vzdélavani v ramci
kazdého volitelného modulu se ukoncuje obhajobou zavérecné prace - projektu.
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Predmét: Informatika ro€.: 9  ¢&Sab.: 3 téma: hromadnd korespondence
Vzdélavaci material: prac. list, ...
Oblast:Informatika - textovy editor WORD vytvoteni fady podobnych dokumentt

Zéci pomoci néastroje Hromadna korespondence vytvoii fadu certifikati.
1. Doplni dalsi ¢leny do tabulky Skoleni /EXCEL/
2. 'V dokumentu Word/ Certifikat PO/ vlozi na vybarvené obdélniky ptislusné ,,sluc¢ovaci
pole* a piivodni text vymazou.
Postupné nahradi v§echny vybarvené obdélniky.
Cely dokument odbarvi
Provede slouceni do nového dokumentu
Vznikly dokument ulozi, pfipadné vytiskne
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Z — Zakladni uzivatelské znalosti

Osvédceni

o dosaZeni zakladnich uzivatelskych ICT znalosti a dovednosti
¢islo 319 — PO — 257/2005

potvrzuje, Ze

dosahl(a) zakladnich uzivatelskych ICT znalosti a dovednosti v ramci
Statni informacni politiky ve vzdélavani, Projekt I — Informac¢ni gramotnost.

Kulate razitko:

Misto a datum Ing. Jan Kozuldt

Lektor(ka) Podpis reditele(ky) skoly

Toto osvéd&eni vydavé vzdélavaci zafizeni s osvéddenim o zpisobilosti vzdélavaciho zatizeni &].: [ ERICORICCIDNBEY.
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Pfedmét: Informatika ro€.: 9. ¢.Sab.: 7 téma:Tabulkovy editor EXCEL

Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast:matematika - zapis a vypocet piikladl se zlomky

POCATANI SE ZLOMKY

Pouziti fce FORMAT/ BUNEKY/ZLOMKY
l. Scitani a odcitani

Vypoctéte:

Do modrych poli¢ek dosadte zlomky ve tvaru: celek mezera zlomek PF: 21/3

néktera pole mohou zlstat prazdna

+ + - - =

Il. Nasobeni a déleni
V des. €.

Navod: Format vysledku by mél byt nastaven na "nejvy3e tfi Cislice"
PFi nasobeni a déleni nutno o3etfit mozné prazdné bufky

Vysledek

V des. Cisle

Pouziti fce FORMAT/ BUNKY/ZLOMKY

. Scitani a odcitani

Vypoctéte:

Do modrych poli¢ek dosadte zlomky ve tvaru: celek mezera zlomek PF. 21/3

néktera pole mohou zlstat prazdna
Vysledek
12 3/4 + + 20 5/6 - 01/25 - 20 13 = 13 21/100

Il. Nasobeni a déleni

1174 * 2 I A1 =2 1/2 = 2,500

v des. Cisle
13,210







Predmét: Informatika ro€.: 9. ¢Sab.: 8 téma: EXCEL
Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika - pouziti funkci "datum", vypocet véku, dne narozeni

VYPOCTETE DEN NAROZENi A VEK

Zadani
DAT.NAR DEN 1 &islo DEN 2 nazev ROK NAR. VEK V ROCE 2015
15.4.1967
5.6.1955
19.3.1987
4.12.1963
13.8.1979
9.6.1987
17.8.1948
Postup Den 1 pouzijeme Fci DENTYDNE
Den 2 prekopirujeme z B6 a nastavime FORMAT/BUNKA/DATUM/VLASTNI/ dddd
Rok nar. Fce ROK
Vék =2011-E6
Vék v 2015 =2015-E6
Vysledek
DAT.NAR| DEN 1 DEN 2 ROK NAR.| VEK V ROCE 2015
15.4.1967 6 sobota 1967 44 48
5.6.1955 7 nedéle 1955 56 60
19.3.1987 4 Etvrtek 1987 24 28
4.12.1963 3 stfeda 1963 48 52
13.8.1979 1 pondéli 1979 32 36
13.8.2004 5 patek 2004 7 11
17.8.1948 2 tery 1948 63 67




Predmét: INFORMATIKA roé.: 9. ¢.8ab.: 9 téma: EXCEL Jednoduché vypocty
Vzdélavaci material: prac. list
Oblast:matematika - vypocet %, MAX, MIN

PREHLED MEZD

Zadani
Hruba Socialni Zdravotni Dan Cista
Zaklad Osobni Tridnictvi mzda 8% 4,5% 31% mzda
Pékny 19690 650 600
Zelena 18790 800
Duda 14550 1000 600
Faktor 14250 750 600
Kadlec 17520 1500 650
Vomacka 14740 800 1700
Sladka 15790 950
Kysela 13770 110 650
Smutny 16340 900 700
Vesela 14740 950 650
CELKEM
Nejmensi hruba mzda K&
Nejvétsi osobni pfiplatek K&
Nejvétsi vyplata K&
Dari se pocita z hrubé mzdy po odecteni srazek " Socialni a zdravotni"
Vysledek
~_ |Hruba Socialni | Zdravotni Dan |[Cista
Zaklad Osobni Tridnictvi mzda 8% 4’5% 31% mzda
Pékny 19690 650 600 20940 1675 942 5680 12643
Zelena 18790 800 19590 1567 882 5314 11827
Duda 14550 1000 600 16150 1292 727 4381 9751
Faktor 14250 750 600 15600 1248 702 4232 9419
Kadlec 17520 1500 650 19670 1574 885 5335 11876
Vomacka 14740 800 1700 17240 1379 776 4676 10409
Sladka 15790 950 16740 1339 753 4541 10107
Kysela 13770 110 650 14530 1162 654 3941 8772
Smutny 16340 900 700 17940 1435 807 4866 10831
Vesela 14740 950 650 16340 1307 735 4432 9865
CELKEM 160180 8410 6150 174740 13979 7863 47398 105499

NejmenSi hruba mzda

Nejvétsi osobni pfiplatek

Nejvétsi vyplata
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Predmét: Matematika ro€.: 9 &.8ab.: 11 téma: EXCEL objem, povrch

Vzdélavaci material: prac. list ...
Oblast:Matematika - Vytvoreni obrazki, vzorcli a vypocet povrchu a objemu téles

OBJEM A POVRCH TELES

Do Zlutych poli dosadte veliost hran
Kvadr

cm C
cm
cm

1
3
4

POVRCH: S= 38 cm’

OBJEM: V= 12cm’ a

Krychle

POVRCH: S= 24 cm’ a

OBJEM: V= 8 cm®

Kuzel

v= 1lcm

r= 2lcm
s= 2,24

POVRCH: S= 26,6 cm’

OBJEM: V= 4,19 cm’

Plocha podstavy: 12,57 cm’

Valec /\

cm
cm

I\)—\‘

POVRCH: S= 37,7 cm®

OBJEM: V= 12,6 cm’ e

Plocha podstavy: 12,57 cm?




Predmét: Informatika ro¢.: 9 ¢&.Sab.: 12 téma:  Matematika - pouZiti vzorcl

Vzdélavaci material: pracovni list

Oblast: matematika - vypocet proudu, odporu

VYPOCET PROUDU V SERIOVEM A PARALELNIM ZAPOJENI

Zadej hodnoty: R1 R2 R3
—L —
Uu=| 2 |V
Ri1=| 5 [Q
R2=| 1 |Q u — I ¥
R3= Q T
Obvodem prochazi proud I= A I=U/R
Celkovy odpor R= Q R=R1+R2+R3
Zadej hodnoty:
U=| 20 |V
R1=| 10 [Q R1 R2 R3
R=| 2 |Q v — [ ]
R3=| 40 |Q T v "1 y 2 y I3
Obvodem prochazi proud I= A I=U/R
Prvni vétvi prochazi proud M= Q [1=U/R1
Druhou vétvi prochazi proud 12= Q 12=U/R2
Treti vétvi prochazi proud 13= Q 13=U/R3
Celkovy odpor R= Q R=R1*R2*R3/(R1+R2+R3)




Piedmét: Informatika ro€.: 9 ¢.8ab.: 13 téma:  matematické vypocty
Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika - ovéreni jednoduchych vypoctti pomoci tabulkového kalkulatoru

Uloha 1
Mame rozhodnout, (porovnat) jaka je velikost €. ve sloupci B vzhledem k &. ve sl. D

2 je menSinez | 5
6 je vétSi nez 3
4 je rovno 4
-3 je menSinez | 3

Uloha2 Navrzeni testovaciho programu na zakladni matematické operace
Testovaci program oramujte, vybarvéte.

5  + 5 =

X =



Uloha 1
Méame rozhodnout jaka je velikost €. ve sloupci B vzhledem k &. ve sl. D

je vetsi
2 |je vétsi nel
6 |je v&tsi nei
4 lje rovno
-3 |_je mensi n

[6S) - O]

Pouzity vzorec: KDYZ(C8>ES;"je vétsi nez";KDYZ(C8<ES;"je mensi nez";"je rovno"))

Dalsi vyuziti funkce KDYZ

Uloha2 Navrzeni testovaciho programu na zakladni matematické operace

Do policek dosad’ €isla a vypocti

| 2 | +] 3 | =1 5 | spravné
LS5 1-L_4 1=L_2 |
L4 |x] | =L_1 |
| | ;| | = 1| |
Pouzité vzorce: KDYZ(JE.PRAZDNE(I9);" ";KDYZ(E9+G9=19;"spravn&";"chyba"))
KDYZ(JE.PRAZDNE(I11);" ";KDYZ(E11-G11=I11;"spravn&";"chyba"))
KDYZ(JE.PRAZDNE(I13);" ";KDYZ(E13*G13=113;"spravné&";"chyba"))
KDYZ(JE.PRAZDNE(I15);" ";KDYZ(E15/G15=115;"spravn&";"chyba"))



Predmét: Informatika ro€.: 9 ¢&.8ab.: 14 téma:  matematika
Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika - vypocet cen - pfevod cen v jednotlivych ménéach

Absolutni , relativni adresa

Uloha: Do pfipravené tabulky vytvorte vztah, ktery by automaticky prepocitaval
cenu zbozi podle aktuélniho kurzu.

Aktualni kurz:

[EUROC ] 24,5]K¢

[DOLAR | 17,3|ke

$
[LIBRA | 27 5QKe
[Kuna | 3,2JK¢
Ké EURO DOLAR |LIBRA Kuna

Lednicka 7250

Televizor 12720

Mycka 1550

PC 14800

Foto 5770

Kamera 7890

Superb 560800

Kolo 4100

MP3 1200

Sluchatka 120

Rohlik 1,5

Miéko 12,5




Vysledné feseni

Absolutni , relativni adresa [EURO | 24,5]Ke
[DOLAR | 17,3]K&
$
[CBRA | 275]ke
IKuna | 3,2]Ke
Ké EURO DOLAR |LIBRA Kuna
Lednicka 7250 295,92 419,08 263,64 2 265,63
Televizor 12720' 519,18 735,26 462,55 3 975,004
Mycka 1550' 63,27 89,60 56,36 484,38
PC 14800' 604,08 855,49 538,18 4 625,000
Foto 5770' 235,51 333,53 209,82 1 803,13
Kamera 7890' 322,04 456,07 286,91 2 465,63
Superb 560800' 22 889,80| 32 416,18 20 392,73| 175 250,004
Kolo 41 OOI 167,35 236,99 149,09 1 281,25
MP3 1200' 48,98 69,36 43,64 375,00}
Sluchatka 120] 4,90 6,94 4,36 37,50]
Rohlik 1,5 0,06 0,09 0,05 0,47
Mléko 12,5 0,51 0,72 0,45 3,91

Pouzité vzorce:

D21/$G$1(D21/$G$1:D21/$G$1+ D21/$G$16



Piredmét: Informatika ro€.. 9 <¢&.8ab.: 15 téma:  matematika
Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika - vypocet kone¢né ¢astky a uroku - diichodové spoteni

564
BUDHODNOTA(E5%/12;564;-(C5+B5);;1)

pocet més
vzorec

Uloha: Vypoctéte zlstatek na Uctu po 47 letech sporeni
Vyuzijte absolutni adresu bunék ve Zlutém fadku / pro mozné zmény ulozek a urokové sazby/
Vypocet zkontrolujte pomoci vzorce BUDHODNOTA
Vysvétleni 1. fddka uvadi se poc. procent se zna¢kou lomeno 12 pf:
2. fadka uvadi se poCet mésicnich splatek
3. fadka uvadi se mé&si¢ni uloZzka se znaménkem minus
4. radka muize zUstat prazdna
5. fadka uvadi se obvykle 1
mésicl priplatek |vklad zlstatek [darok celkem
50 1000 5
1 50 1000 1050 Konecna ¢astka
2 50 1000 1050 4,375 2104 2 377 494 K¢
3 50 1000| 2104,375| 8,768229 3163
4 50 1000 3163,143| 13,17976 4 226
5 50 1000| 4226,323| 17,60968 5294
6 50 1000| 5293,933| 22,05805 6 366
7 50 1000| 6365,991| 26,52496 7 443
8 50 1000| 7442,516{ 31,01048 8 524
9 50 1000| 8523,526( 35,51469 9 609
10 50 1000| 9609,041| 40,03767 10 699
11 50 1000| 10699,08( 44,57949 11794
12 50 1000 11793,66| 49,14024 12 893
13 50 1000| 12892,8( 53,71999 13 997
14 50 1000| 13996,52| 58,31883 15 105
15 50 1000| 15104,84| 62,93682 16 218
16 50 1000 16217,77| 67,57406 17 335
17 50 1000| 17335,35( 72,23062 18 458
18 50 1000| 18457,58| 76,90658 19 584
19 50 1000| 19584,49( 81,60202 20716
20 50 1000| 20716,09| 86,31703 21 852
21 50 1000| 21852,4| 91,05168 22 993
22 50 1000| 22993,46( 95,80607 24 139
23 50 1000| 24139,26{ 100,5803 25290
24 50 1000| 25289,84| 105,3743 26 445
25 50 1000| 26445,22| 110,1884 27 605
26 50 1000| 27605,4| 115,0225 28 770
27 50 1000| 28770,43| 119,8768 29 940
28 50 1000| 29940,3| 124,7513 31115
29 50 1000| 31115,06| 129,6461 32 295
30 50 1000| 32294,7| 134,5613 33479
31 50 1000| 33479,26{ 139,4969 34 669
32 50 1000| 34668,76( 144,4532 35 863
33 50 1000| 35863,21| 149,4301 37 063
34 50 1000| 37062,64| 154,4277 38 267
564 50 1000| 2366583| 9860,765| 2 377 494 2377494,263




Predmét: Informatika ro€.: 9 €.8ab.: 16 téma: matematika, fyzika

Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika - vytvofit graf z namétenych teplot béhem zahtivani

TANi KRYSTALICKE LATKY - thiosiran sodny

cas 0,5 1] 1,5 2| 2,5( 2,89| 3,5| 4| 4,5 5| 5,5| 6] 6,5 7| 7,5| 8] 8,5
teplota | 20{20| 21|24 29| 34,6| 40|48| 49|49| 49|49| 49[49| 54,3[59| 65
Postup:

Oznacime celou tabulku
Zvolime graf/ X-Ybodovy/s datovymi body spojenymi spojnicemi
Vlozime &ary oddélujici skupenstvi
Vlozime textova pole, vybarvime

Odpovéz:

Co je mozné vycist z grafu




Reseni

TANi KRYSTALICKE LATKY - thiosiran sodny

Cag 05/ 1] 2| 2| 3| 3| 35 4| 5| 5| 6| 6| 7| 7| 8 8| 9
tep 20| 20]|21] 24]|29] 39| 49| 49]|49| 50]|49| 49|49| 52|56| 60,4|65
PRUBEH TEPLOTY TANi
70
60 /e/
] PEVNA ; KAPALINA
£ 40
§- 30 PEVNA+KAPALINA |
20 -
10
0 1 1 1 1 1 1 1 1
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Cas
Odpovéd: Teplota zahfivané latky se zvySuje az do bodu tani /49C/

Po celou dobu tani je teplota pfiblizné stejna
Az po roztati veskeré latky se teplota opét zacne zvySovat




Piredmét: Informatika ro€.: 9 ¢&.sSab.: 20 téma:  mocniny

Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika

Vypracoval: Karel Vala

Obdobi: leden2012
Anotace: vypocet mocnin, zjisténi celosvétové sklizné pSenice a primérna hmotnost 1 zrna

Sachy a psenice

Kdyz pry vyzval persky Sach vynélezce Sachové hry, filozofa Sessu,
aby si zadal od néj odménu za tuto skvélou hru, pozadal Sessa, aby mu dali

na prvni pole Sachovnice zrnko pSenice. Na druhé pole dvé zrnka, na tfeti Ctyfi,

na &tvrté osm, a vzdy na dal$i pole dvojnasobek. Sach s usmévem porudil
odménu vyplatit, zvlasté kdyz Sessa chtél zrnka jen z posledniho, 64. pole.

Kdyz vSak poctari vypocetli, kolik ma byt zrnek na 64. poli, Sach malem omdlel.

Mélo tam byt témér devét a Ctvrt trilionu - pfesnéji 9,,,223372,,036854,775808 zrnek.

Postup
1. zjistéte hmotnost 1 zrna pSenice

2. uréete vzorec podle kterého se vypocte pocet zrnek na jednotlivych polich

3. vypoctéte pocet zrnek pfipadajicich pouze na posledni - 64 pole
4. zZjistéte jaka je celosvétova sklizen pSenice v nékterém z minulych let

5. vypoctéte, kolik let celosvétove sklizné by bylo potfeba jen na posledni policko

Sachové pole

¢.pole 1 2 3 4 5 6 7 8
zrnek 1 2 4 8 16 32 64 128
vzorec
Vzorec pro posledni pole :
Vaha 300 ks g
Vaha 1 ks g
Pocet zrn na posl. poli ks
Vaha zrn na posl. poli g = :tuny
Roéni svétova produkce tuny

Poc. let sklizné na posledni pole




Reseni:

Sachové pole

¢.pole 1 2 3 4 5 6 7 8
zrnek 1 2 4 8 16 32 64 128
vzorec|2° 2! 2? 2° 2* 2° 2° 27
Vzorec pro posledni pole
Vaha 300 ks 12,719
Véaha 1 ks 0,0423333]g
Pocet zrn na posl. poli 9,22337E+18]ks
Vaha zrn na posl. poli 4,E+17)g = 4,E+11ftuny
Roéni svétova produkce 676000000ftuny 676 milionl tun.

Poc. let sklizné na posledni pole




Piedmét: Informatika ro€¢.. 9 ¢.Sab.: 21 téma: Pythagorova véta
Vzdélavaci material: pracovni list Vypracoval: Karel Vala

Oblast: matematika Obdobi: leden2012
Anotace: pouziti Pythagorovy véty pro vypocet pfepony/odvésny/ pravuahlého trojuhelnika

ZADANI
VYPOCET PREPONY A ODVESNY PRAVOUHLEHO TROJUHELNIKU

PF. 1
Vypocet prepony
Zadané udaje
Vypoctena délka prepony c= 5,00 cm
Odvésna a= 3[cm Odmocnina(a*a+b*b)
Odveésna b= 4{cm Vypocet uhlu a= °
B p= °
at+p = °
p
B=DEGREES(ArcTg(b/a))
al c
(1}
Cc b A
Pr.2
Vypocet odvésny
Zadané udaje
Pfepona c= 5 cm Vypocétena délka odvésny a= cm
Odvésna a= 4 cm odmocnina (c*c-a*a)
Vypocet uhlu a=
Postup: narysujte trojuhelnik, oznacte strany a uhly

zadané strany oznacte Cervené

vytvofte a oznacte zadavaci pole /modre/

do buriky K13 vloZte vzorec pro vypoclet délky pfepony

do bunky J15 vlozZte vzorec pro vypocet Uhlu a, nasledné
sectéte velikost obou uhll

PF.2 pfekopirujte trojuhelnik k pf.2 a barevné oznacte zadané strany
obdobnym zplsobem vypoctéte velikost odvésny a uhlu



VYPOCET PREPONY A ODVESNY PRAVOUHLEHO TROJUHELNIKU

PF. 1
Vypocet prepony
Zadané udaje
Vypoctena délka prepony c= 5,00 cm
Odvésna a= 3[cm Odmocnina(a*a+b*b)
Odvésna b= 4|cm Vypocet uhlu a= 36,8699 °
B p= 53,1301 °
at+p = 9 °
p
B=DEGREES(ArcTg(b/a))
al c
(1}
Cc b A
Pr.2
Vypocet odvésny
Zadané udaje
Pfepona c= 5(cm Vypocétena délka odvésny a= 4 cm
Odvésna a= 3|cm odmocnina (c*c-a*a)
Vypocet uGhlu a= 36,8699 °
B
p
ajl C




Piredmét: Informatika ro€.. 9 ¢&.Sab.: 23 téma: Pouziti fc. Percentile a RANK
Vzdélavaci material: pracovni list Vypracoval: Karel Vala

Oblast: matematika Obdobi: tnor 2012
Anotace: stanoveni pofadi pfi pfijimacich zkouskach

PRIJIMACI RiZENi

V tabulce jsou uvedeny ziskané body z CJ; M;prospéch na ZS

Vypoctéte percentile v jednotlivyck kategoriich

Vypoététe percentile CELKEM s nasledujicim rozdélenim: Cj 40%; M 40%; ZS 20%
Stanovte poradi

Percentile Prospéch Percentile
JMENO ¢J (of] M PercentileM  naZz$ na z$§ CELKEM Poradi
KV 68 66 50
JM 73 67 66
LO 43 83 25
SE 55 48 31
RT 90 67 68
KU 78 75 40
LA 85 86 70
KM 68 78 65
NR 7 67 50
DS 85 65 56
EW 64 59 39
RT 38 76 60
Ccv 7 64 51
BN 64 61 44
MG 65 74 49
IJ 69 67 64
TT 80 64 67
LP 43 77 46

Postup Vytvorte tabulku ze zadanych dat oramujte
Do buriky D15 vioZzime Fci PERCENTRANK*100, aby byl vysledek v procentech
Pro kopirovani do dalSich fadek musime pouzit "Absolutni adresaci"

Celkem= 0,4*PercentileCj+0,4*PercentileM+0,2* PercentileZS
Pofadi ur€ime pomoci Fce RANK pro kopirovani pouZijte abs. Adresaci
Sefadime podle sloupce J /Porfadi/



Reseni

PRIJIMACI RiZENi

Percentile Frospech Percentile
JMENO ¢J Cj M Percentile M na Z$ na Z$ CELKEM Poradi
LA 85 81,818 86 100 70 100 92,7272 1
RT 90 100 67 36,363 68 90,909 72,727 2
KM 68 36,363 78 81,818 65 72,727 61,8178 3
KU 78 72,727 75 63,636 40 27,272 59,9996 4
JM 73 63,636 67 36,363 66 81,818 56,3632 5
DS 85 81,818 65 18,181 56 54,545 50,9086 7
TT 80 75,324 64 16,666 67 86,363 54,0686 6
IJ 69 48,484 67 36,363 64 70,909 48,1206 8
NR 71 54,545 67 36,363 50 36,363 43,6358 10
MG 65 29,545 74 62,5 49 35,454 43,9088 9
RT 38 0 76 72,727 60 63,636 41,818 1
CV 71 54,545 64 16,666 51 46,969 37,8782 14
LP 43 9,09 77 77,272 46 32,727 41,0902 12
LO 43 9,09 83 90,909 25 0 39,9996 13
KV 68 36,363 66 27,272 50 36,363 32,7266 15
BN 64 27,272 61 12,121 44 30,909 21,939 16
EW 64 27,272 59 9,09 39 18,181 18,181 17
SE 55 18,181 48 0 31 9,09 9,0904 18
Pouzité vzorce: Porcentile =PERCENTRANK($G$9:$G$26;E85;5)*100
Celkem =A86*0,4+C86%0,4+0,2*E86
Pradi =RANK(E87;$1$65:$1$82)




Pfedmét:_Informatika__ ro€.:.

Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: matematika
Anotace: pouZziti funkce KDYZ pro stanoveni odpovidajici moZnosti

9 ¢.8ab.: 24 téma: pocetni operace
Vypracoval: Karel Véla
Obdobi: unor 2012

Uloha : urcete pro jednotlivé osoby odpovédnost / volitelnost podle nize uvedené
vékové hranice
kladnou odpovéd oznacte ANO
zapornou odpovéd oznacte NE
pomoci podminéného formatovani zvyraznéte odpovéd NE
UrCeni véku
Trestn Volebni
Narozen |Vék [odpovéd. |[pravo Poslanec |Senator
Jan 1917 95
Marie 1905 107
Tom 1999 13
Karel 1979 33
Olga 1965 47
Stano 1950 62
Pepa 1991 21
Alena 1966 46

Vékové hranice
trestni odpovédnost

15 let
18 let
21 let
40 let

volebni pr.
poslanec

senator




Trestni Volebni
Narozen |Vék [odpovéd |[pravo Poslanec |Senator
Jan 1917 95 ano ano ano ano
Marie 1905 107 ano ano ano ano
Tom 1999 13 NE NE NE NE
Karel 1979 33 ano ano ano NE
Olga 1965 47 ano ano ano ano
Stano 1950 62 ano ano ano ano
Pepa 1991 21 ano ano NE NE
Alena 1966 46 ano ano ano ano




Predmét: Informatika__ro¢.: 9 ¢&.8ab.: 25 téma: zobrazeni funkci linearni, nepfimé, kvadratické, kubické

Vzdélavaci material: pracovni list

Oblast: matematika

Vypracoval: Karel Vala
Obdobi: unor 2012

Anotace: vypocet hodnot funkci a jejich zobrazeni

gqg= 20

a= 3
Pfima tmérncy=a*x
Linearni funkcy=a*x + q

-20] -15] -10f -5] O] 5[ 10| 15| 20| 25| 30f 35| 40
-60| -45] -30f -15] 0| 15[ 30| 45| 60| 75| 90f 105| 120
-40| -25] -10f 5] 20| 35| 50| 65| 80| 95| 110f 125| 140

Modry - pfima umérnost; ¢erveny linearni fce

ion /
oo

a= 3
Nepfima ameé y=a/x

-40| -35| -30[ -25| -20{ -15| -10] -5 0] 5

10

15

20

25

30

35

40

-0,11-0,1{-0,1{-0,1{ -0,2] -0,2] -0,3] -0,6 0,6

0,3

0,2

0,2

0,1

0,1

0,1

0,1

Nepfima umérnost - hyperbola

D
OIS

D




a= -9 X -8 -7 -6] -5 -4 -3 -2[ -1 0] 1 2 3] 4 5 6] 7| 8
Kvadraticka fu y=a*xx y [-576]|-441]-324(-225|-144] -81[ -36] -9| 0O -9| -36[ -81|-144|-225(-324|-441]-576
Kubicka funkcy=a*xxx [y HiHE | #HH | tHHE | #HHE 576) 243| 72| 9| Of 9| -72|-243(-576)| #iHt | #HHt | #HHE | #HHE

Kvadraticka - parabola

Fce kubicka - kubicka parabola

\\ 4000 -
2000

Postup: Doplrite hodnoty funkci v jednotlivych pFikladech
Pro pouziti hodnoty koeficientd pouzijte absolutni adresu buriky
Z vypoctenych hodnot vytvorte graf /typ xy bodovy/
Zmérite hodnotu parametru a pozorujte zménu tvaru kfivky




Predmét:_Informatika__ro€.:__ 9 ¢.8ab.:_26_téma: FeSeni soustavy rovnic pomoci tabulkového kalkulatoru
Vzdélavaci material: pracovni list Vypracoval: Karel Véla

Oblast: matematika Obdobi: bfezen 2012

Anotace: vypocCet hodnot funkci pomoci jejich zobrazeni

Postup: Doplrite tabulku a z vypoé&tenych hodnost sestrojte graf
Z pruseciku pfimek odhadnéte hodnoty x;y
VyuZijte moznosti zvétSeni grafu

GRAFICKE RESENIi ROVNIC linearnich

X -4 -3 -2 -1 0 1 2 3 4
y=7x-2 -30 -23 -16 -9 -2 5 12 19 26
y=-4x+7 23 19 15 11 7 3 -1 -5 -9

Soustava rovnic

\f

——y=7x-2

5 4 3 -2 -1_2/ 1 \x3 g 5 Ty

(an]

O

N

@

1
oo
L

—
(en]

Z pruseciku obou primek odecteme hodnoty x;y
Priblizné

Reseni: x=| 0,8
y=[ 3,7




GRAFICKE RESENi ROVNIC kvadratické a linearni

X -4 -3 -2 -1 0 1 2 3 4
y=3xx+2 34 15 2 -5 -6 -1 10 27 50
y=5x+7 -13 -8 -3 2 7 12 17 22 27

GRAFICKE RESENI

—— y=3xx+2x-6

——y=5x+7

Odhad hodnot: x1= -1,7 y1= -1,7

x2= 27 y2= 20



Predmét: Informatika roé.: 4. ¢sab.: 28 Téma: grafické editory
Vzdélavaci material: pracovni list Obdobi: duben 2012
Oblast: vytvarna vychova Vypracoval: Karel Vala
Anotace: pomoci editoru ,,Malovani* s pouzitim rliznych geometrickych tvari a Bezierovy

kfivky nakreslit uvedené vlajky

mm == ]

Rusko Neémecko Italie

Svédsko Norsko

Maledivy Tonga Seychely




Piedmét: INFORMATIKA ro¢.: 9. ¢8ab.. 17 téma: Grafické editory ZONER
Vzdélavaci material:  prac. list ... obdobi: fijen 2011
Oblast:Vytvarna vychova — Vytvoreni vlajky EU vypracoval: Karel Véla

Vlajka Evropské unie

Postup:
e Znastrojii vyberte Hvézdu, kliknéte do prac. plochy a zvolte parametry: r =15 mm; ostrost
39%; uhel 18°; cipli 5
e Kresba kruhu — Z nastrojii vyberte Kruh a z nabidky zvolte“ Sitka i Vyska 150 mm;
pocatecni thel 0°; koncovy thel 0,01

Obrazek by mél vypadat:
S
Hvézdy v kruhu

e Vrezimu Vybér a editaci objektt M pridrzte klavesu SHIFT a vyberte nakreslenou
Kruznici a Hvézdu
e Pouzijte nastroj Objekty/ Vicenasobné kopirovani / Po kiivce zadejte pocet hvézd EU

Odstranéni kruhu a ptivodni hvézdy
e Vyberte kruh a ptivodni hvézdu a stlacte Del.

Zluté hvézdy
e Vyberte vSechny hvézdy CTRL + A
e Pravou mysi vyberte z palety Zlutou barvu
e Levou mysi kliknéte na pieskrtnuté tlacitko zcela vlevo /hvézdy nebudou mit obrys/

Modré pozadi vlajky
e Vrezimu Tvary vybereme obdélnik, PM zvolte modrou barvu a zruste obrys. Mysi tdhnéte
tak, aby obdélnik zakryl vSechny hvézdy
e Nechte obdélnik vybrany a volte Objekty/poiadi objektu/ aplné dole

Vysledek * * *
* *
* *

* *
X % X




Pfedmét:_Informatika__ro¢.._ 9 ¢.8ab.:_27 téma:

Vzdélavaci material: pracovni list
Oblast: vytvarna nvychova

kresleni rovinnych a prostorovych utvart
Vypracoval: Karel Vala

Obdobi: brezen 2012

zobrazeni nékterych Gtvar( pomoci aplkace " kresleni"

Anotace:
doplnéni vzoreckll pro o; S; V
D C
C
S=AB*v/2
o=a+b+c S=a*b
0=2(a+b)
A B
A B
D c C o=a+b+c+d
S=(a+c)/2*v
\%
b
A B
a c
b
a
V=a*b*c
V=TrrPty
v S=2m*r*r+21m*r*y
V=1r*r*rv/3 S

S=1rr*rv+TIrs
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